
 

 

Città di Alba Adriatica 

 

Allegato 2 
Allegato al manuale di gestione del protocollo, dei flussi 
documentali e di conservazione 

Area Organizzativa Omogenea (AOO) del Comune di Alba Adriatica 
(TE) 

L’art. 50, comma 4, del DPR 445/2000 stabilisce che all’interno di ciascuna amministrazione 
siano create delle Aree Organizzative Omogenee (AOO), in modo da assicurare criteri 
uniformi di classificazione e archiviazione, nonché di comunicazione interna delle stesse. 

L’art. 61 del DPR 445/2000 stabilisce che si costituisca per ciascuna AOO un Servizio 
responsabile della tenuta del protocollo informatico, della gestione dei flussi documentali e 
degli archivi. Al detto Servizio è preposto un dirigente in possesso di idonei requisiti 
professionali tecnico-archivistiche. 

Le Linee Guida AgID sul documento informatico ribadiscono l’obbligo di individuare le AOO e 
di nominare un Responsabile della gestione documentale (RGD) e il suo vicario. Deve altresì 
essere nominato il Responsabile della conservazione documentale. 

In base alle succitate disposizioni normative, il Comune di Alba Adriatica: 

• È costituito in un’unica Area Organizzativa Omogenea 

• La denominazione ufficiale dell’AOO all’IPA è “Comune di Alba Adriatica” 

• Il codice identificativo dell’Ente presso l’IPA è c_a125 

• Il codice identificativo dell’AOO presso l’IPA è A8865EA 

Nell’ambito dell’AOO è stato istituito un Servizio per la tenuta del protocollo informatico, 
della gestione dei flussi documentali e degli archivi incardinato all’interno dell’UOR Ufficio 4 
Area Amministrativa. 

Nell’ambito della stessa AOO e incardinati nell’UOR Ufficio 4 Area Amministrativa sono stati 
individuati un Responsabile della gestione documentale, un Responsabile della 
conservazione e un Responsabile per la transizione al digitale. 
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Elenco delle unità organizzative 

Denominazione UO  

Codice 

Univoco  Indirizzo  

Ufficio tributi 1B6HQ6 Via C. Battisti 24 - Alba Adriatica (TE) 

Ufficio commercio e polizia 

amministrativa 

1L7GRF Via A. Bafile, 73 - Alba Adriatica (TE) 

Ufficio Servizi anagrafici, leva, 

Stato civile, Elettorale, Statistica, 

Servizi Cimiteriali. 

2013AD Via C. Battisti, 24 - Alba Adriatica (TE) 

Ufficio messi 28FZ6O Via C. Battisti 24 - Alba Adriatica (TE) 

Ufficio Pubblica istruzione - 

Promozione sociale - 

Associazionismo e Servizi 

Bibliotecari - Commercio e 

Polizia Amministrativa - Sport e 

Turismo 

38NNYK Via A. Bafile, 75 - Alba Adriatica (TE) 

Corpo di Polizia Locale 3LG6YY Via A. Bafile, 71 - Alba Adriatica (TE) 

Area Amministrativa 40YWF9 Via Cesare Battisti, 24 - Alba Adriatica 

(TE) 

Ufficio Segreteria Generale - 

Prevenzione Corruzione - Affari 

Generali - Legale e contenzioso - 

Personale - Appalti e Contratti 

5QRLAO Via Cesare Battisti, 24 - Alba Adriatica 

(TE) 

Ufficio protocollo 5QXH2K Via C. Battisti 24 - Alba Adriatica (TE) 

Area di Vigilanza 61U1D8 Via A. Bafile, 71 - Alba Adriatica (TE) 
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Denominazione UO  

Codice 

Univoco  Indirizzo  

Ufficio servizi manutentivi - 

Patrimonio - Protezione civile 

7IQQ3N Via A. Bafile, 73 - Alba Adriatica (TE) 

Ufficio Urbanistica e territorio - 

Ambiente - S.U.E. - S.U.A.P. 

AIH5YE Via A. Bafile, 73 - Alba Adriatica (TE) 

Commercio e Polizia 

Amministrativa - Transizione 

Digitale - Trasparenza 

Amministrativa - Protocollo e 

messi - URP 

AO0QK5 Via C. Battisti 24 - Alba Adriatica (TE) 

Area Tecnica - Assetto del 

Territorio 

BD6B8R Via A. Bafile, 73 - Alba Adriatica (TE) 

Ufficio per la transizione al 

Digitale 

JBMYPO Via C. Battisti 24 - Alba Adriatica (TE) 

Segretario Generale LUW8V7 Via C. Battisti 24 - Alba Adriatica (TE) 

Area Economica PD4X2M Via Cesare Battisti, 24 - Alba Adriatica 

(TE) 

LAVORI PUBBLICI - 

DEMANIO 

UHD719 Via A. Bafile, 75 - Alba Adriatica (TE) 

Ufficio Gestione Bilancio ed 

Organizzazione 

Z2A57Q Via Cesare Battisti, 24 - Alba Adriatica 

(TE) 

Sindaco ZBC3CT Via C. Battisti 24 - Alba Adriatica (TE) 

 


